
 

 

Al personale docente  

Scuola primaria e infanzia  

Alla DSGA  

Agli Atti/sito web  

 

 

Oggetto: adempimenti finali scuola primaria e infanzia  

 

Si comunicano le indicazioni relative alle operazioni di chiusura dell’anno scolastico 2023-2024 per 

gli ordini di scuola in oggetto:  

SCUOLA PRIMARIA 

Il termine delle attività della scuola primaria è previsto per giovedì 6 giugno 2024. Entro la data di 

chiusura dovranno essere inseriti nella sezione scrutini del registro elettronico le proposte di voto, 

le assenze, i giudizi finali e il voto del comportamento  

SCRUTINI 

Le date degli scrutini di ciascun plesso si terranno secondo il calendario già comunicato.  

I documenti necessari per lo scrutinio, a cura del coordinatore, sono i seguenti:  

• valutazioni primo quadrimestre  

• griglia di valutazione voto finale  

• criteri valutazione del comportamento  

• giudizi finali della scheda di valutazione compilati sul registro Argo  

• relazione finale della classe (scaricabile dalla sezione modulistica del sito)  

• Certificazione delle Competenze (classi quinte)  

I docenti coordinatori delle classi quinte della scuola primaria, in condivisione con gli altri insegnanti 

del team, dovranno compilare una relazione dettagliata, da inviare all’indirizzo mail del Dirigente 





 

 

Scolastico entro il 30 giugno 2024, con le indicazioni relative a ciascun alunno (comportamento, 

livello di apprendimento ed eventuali problematiche relazionali con altri alunni della classe), utile 

per la formazione delle classi prime della scuola secondaria.  

SCUOLA DELL’INFANZIA 

Per la scuola dell’infanzia le attività termineranno sabato 29 giugno 2024. I docenti della scuola 

dell’infanzia dovranno compilare le relative schede di osservazione già utilizzate per il primo 

quadrimestre. Ai bambini dell’ultimo anno saranno consegnati i diplomi di fine percorso durante le 

manifestazioni finali. Tutti i documenti didattici dovranno essere consegnati presso gli Uffici di 

Segreteria entro il 5 luglio 2024.  

I docenti delle sezioni con bambini di 5 anni dovranno compilare una relazione dettagliata, da inviare  

all’indirizzo mail del Dirigente Scolastico, entro il 5 luglio 2024, con le indicazioni (comportamento, 

livello di apprendimento ed eventuali problematiche relazionali con altri alunni della sezione), 

relative a ciascun bambino che frequenterà la classe prima della scuola primaria del nostro Istituto.  

ATTIVITÀ DA INCENTIVARE 

Entro il 22 giugno 2024 dovranno essere consegnate in segreteria le relazioni finali delle funzioni 

strumentali e le relazioni dei componenti dello staff di direzione. (infanzia e primaria)  

FERIE E FESTIVITÀ SOPPRESSE 

Nel ricordare che durante il mese di giugno le SS.LL. sono regolarmente in servizio, si comunica che 

le ferie possono essere richieste dal 01.07.2024 al 31.08.2024. Al totale dei giorni spettanti vanno 

detratti eventuali giorni già fruiti durante l’anno scolastico. La richiesta dovrà essere inviata tramite 

applicazione did up.  

Si ringrazia per la consueta collaborazione. 

    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

   Prof. Rocco TELESCA 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del d.lgs. n. 39/1993 

 


